
ひょうごSDGs Hubサイト
更新マニュアル

Vol.02

兵庫県企画部地域創生課



ひょうごSDGs Hubサイトでできること

①会員情報
会員一覧ページ（ https://hyogo-sdgs.com/member/ ）に掲載する会員情報を
登録いただけます。

＜登録できる内容＞
・ロゴマーク
・SNSのURL
・企業紹介文
・画像
・SDGsの取り組み内容

※ 会員一覧ページで表示される「団体名」「地域」「団体種別」「Webサイト」は、
 Hub加入申請時の情報が登録された状態になっています。
 これらの情報を更新したい場合は、事務局までご連絡ください。

②イベント情報
https://hyogo-sdgs.com/events/
SDGs関連イベントの案内をしていただくことができます。
（例：催しの告知、参加者募集 等）

③会員の取り組み
https://hyogo-sdgs.com/initiative/
各会員の日頃の取り組みなどを発信していただくことができます。
（例：自社の活動紹介、イベントの実施報告、

自社の取り組みがメディアに取り上げられたことのお知らせ 等）

④連携先募集情報
https://hyogo-sdgs.com/project/
他会員と連携を取りたい場合、連携したい内容を募集したり応募することができます。
連携を組むことにより、1団体ではできなかった事も実現できるかもしれません。
事務局が連携をサポートしますので、気になる連携先があればお問い合わせください。
（例：セミナーの講師募集、アイデア募集、他会員へ提供可能なノウハウの紹介、

共にプロジェクトを進める仲間の募集 等）

⑤教育支援プログラムの登録・実績報告
 https://hyogo-sdgs.com/kyouikushien/program/

企業・団体等が提供可能な教育プログラム（出前授業）の登録ができ、興味を持っ
 た学校等の関係者が直接企業担当者へ連絡することでマッチングします。
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1. ログイン方法（管理画面）について

管理画面はこちらのURLにアクセスしてください。
https://hyogo-sdgs.com/cms/wp-admin

ユーザー名（=ログインID）とパスワードを入力して
ログインください。

ログインIDとパスワードは別途ご案内させて頂いてい
るメールをご確認下さい。

※「ユーザー名またはメールアドレス」という記載があり
ますが、会員の皆さんは必ずユーザー名（＝ログイン
ID）を入力ください。（メールアドレスは×）
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会員情報：登録

会員情報の中の「新しく会員情報を追加する」をクリックすると、
投稿画面が表示されます。

2. 各情報の登録方法について

※会員情報は１つしか登録できません。
２回目からは登録済みの情報を編集してください。
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会員情報について

①団体名を入力してください

②ロゴ画像を登録してください

「画像を追加する」ボタンを
クリック→写真を選択→登録

③SNSを運用されている場合、
URLを入力してください

④団体の概要を入力してください

⑤取り組み中のSDGsのゴールに
当てはまるものを選択してください

（複数可）

⑥SDGsの取り組みについての
紹介文を入力してください

⑦団体や取り組みの紹介となるような
画像を登録してください。
2枚まで登録可能です。

「ギャラリーを追加」ボタンを
クリック→写真を選択→登録

⑧業種を選択してください
（公開はされません）

⑨全ての登録が終わったら、
「公開」ボタンをクリック
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イベント情報登録（1/2）

⑧団体の紹介となるような画像を登録してください。
2枚まで登録可能です。

イベントの中の「新規追加」をクリックすると、投稿画面が表示されます。

①イベント名を入力してください

②イベントの概要を入力してください
※リンク設定や、写真の登録（「メディアを追加」より）も

可能です（詳細はP10～12を参照）

③開催日を入力してください

④会場の地域を選択してください

⑤開始時間を入力してください

⑥終了時間を入力してください

⑦開催場所を入力してください

⑧定員を入力してください

⑨参加費を入力してください

⑰イベントに関わる
SDGsゴールを選択し
てください（複数可）

⑱イベントのアイキャッチ
画像があれば登録して
ください

⑲全て登録が終わったら、「下書
き保存」ボタンを押した後、「プ
レビュー」ボタンから、表示確認
をしてください。その後、「公
開」ボタンをクリックすると投稿
が公開されます。

※ここに入力することで、「イベント情報」ページの
カレンダーに反映されます。
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イベント情報登録（2/2）

⑩プログラムの内容を入力してください

⑪申込方法を入力してください

⑫問い合わせ先を入力してください

⑬イベントの特設サイト等があればURLを入力してください

⑭主催・共催・協力・後援を入力してください

⑮備考があれば入力してください

⑯イベントのチラシを添付したい場合は、
「ファイルを追加する」からPDFファイルを登録し、
チラシのタイトルをボックスに入力してください

下部（①～⑯）まで登録が終わったら、ページ上部の右上の登録（⑰～⑱）を引き続き
実施し、プレビューを確認後、公開手続き（⑲）をしてください（マニュアル前頁）

※「公開」ボタンを押すと、直ちに公開されますが、公開後に事務局での内容確認を
行いますので、事務局の確認が完了するまでの間は、各記事の右上に
「記事公開承認前」という表示がされます。（事務局承認後に消滅します）

※記事の内容次第では、修正依頼や投稿削除をする場合がありますので、あらかじめ
ご了承ください。
NG例：会則第8条の禁止事項に関する内容〔営利を目的とする活動、宗教的目的を

 有する活動など〕や、差別的・暴力的な文言が含まれるもの 等
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イベント情報の入力例

つづき
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会員の取り組み

メニューの「会員の取り組み」から「新しく会員の取り組みを追加する」を選択し、記事
を投稿してください。

①取り組み内容の簡単なタイトルを入力してください

②エリアを選択してください

③関連する目標（SDGsゴール）を選択してください

④取り組み内容を入力してください。

⑤「アイキャッチ画像を設定」
をクリックして、画像を選択
し、登録してください。

推奨画像サイズは
縦200ピクセル
横300ピクセル

⑥入力後「公開」ボタンをクリック
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連携先募集

メニューの「連携先募集」から「新しく連携先募集を追加する」を選択し、記事を投稿し
てください。

①連携先募集の簡単なタイトルを入力してください

②関連する目標（SDGsゴール）を選択してください

③募集の種類を選択してください

④連携を希望する相手を入力してください
（県内で○○の活動を行う企業 等）

⑤募集をしたい内容を具体的に記入してください。

※「協力できます」の場合：
 自団体での取り組みを紹介し、協力できること

（提供可能なノウハウ等）を入力してください。

※「お力を貸してください」の場合
 協力してほしいことがある場合は、その内容を入力してください。

※「協働しませんか」の場合
 協働先を募集したい場合は、一緒に実施したい事業内容を入力してください。

⑥今回募集する内容と類似する連携実績が過去にある場合、
「行を追加」をクリックして、日付・内容・リンク（参考
記事のURL等があれば）を入力してください

⑦その他追記事項があればこちらに入力してください

⑨入力後「公開」ボタンをクリック

⑧「アイキャッチ画像を設定」
をクリックして、画像を選択
し、登録してください。

推奨画像サイズは、
縦200ピクセル
横300ピクセル
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教育プログラムの登録（1/2）
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メニューの「教育支援」から「プログラムを追加」を選択し、記事を投稿してください。

①出前授業名（プログラムタイトル）を入力してください。

②分野を選択してください。
※複数選択可

③プログラムの概要を詳しく入力してください。
※画像等の挿入方法はマニュアルの下記ページを参照ください。
●リンク（p13）
●画像・写真（p14）
●PDF（p15）
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④地域を選択してください。
県内すべてで実施→「兵庫県内全域」を選択
一部地域で実施→地域を選択（●●地域の▲▲市のみで実施の場合は、備考欄に追記してください。）

⑤1年間で実施可能な出前授業数を入力してください。
（記入例：特になし、年5回、年２・3回程度）

⑥実施可能時期を入力してください。
（記入例：特になし、平日のみ）

⑦対象年齢を選択してください。
※複数選択可
※「登録プログラム」についての対象年齢を記載してください。

【注意事項等】
●ここで登録された情報を見て、学校担当者が興味を持ったプログ

 ラムについて企業側に問い合わせをすることを想定しています。
●図や写真等を活用し、できるだけ相手にプログラムの内容が分か

 るような表現を心がけてください。



教育プログラムの登録（２/2）
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⑧実施可能な人数を入力してください。
（記入例：特になし、1クラス、1学年、100人以内）

⑨1回あたりの授業時間を入力してください。
（記入例：1時間程度、45分～90分程度、学校指定の時間で実施）

⑩実施形態を入力してください。
（記入例：講義、実験、体験）

⑪学校側が負担する必要のある経費がある場合は入力してください。
※無料の場合も入力してください。
（記入例：無料、交通費のみ）

⑫探究学習への協力可否を選択してください。
※探究学習とは…生徒自身が自分で問題を設定し、その問題を解決するために情報を収集・
分析し、意見交換・協働しながら進める学習活動。

⑬複数企業合同での実施可否を入力してください。
※複数企業合同での実施でも可の場合は、「可」を選択してください。

⑭過去実績を入力してください。
（記入例：●年●月 ●●中学校で実施）
※自社HP等発信しているページ（過去含む）があれば、
そのリンクも併せて掲載してください。

※画像等の挿入方法はマニュアルの下記ページを参照ください。
●リンク（p13）
●画像・写真（p14）
●PDF（p15）

⑮連絡先（担当部署名、連絡先、メールアドレス）を入力してください。

⑯入力後「公開」ボタンをクリック。



教育支援の実績登録
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メニューの「教育支援」から「実績を追加」を選択し、記事を投稿してください。

②出前授業名（プログラムタイトル）を入力してください

①タイトル（○○学校で▲▲（プログラム名）を実施 ●年●月●日）を入力してください。

③分野を選択してください。
※複数選択可

④実施日・時間を入力してください。

⑤実施学校名を入力してください。

⑥対象学年を入力してください。

⑦活動内容を入力してください。
※必ず写真を2～6枚程度掲載してください。【必須】

【注意事項等】
●出前授業終了後、原則1か月以内に、実績を登録してください。
●実績登録する際は、
①必ず実施学校へ掲載内容の確認を行ってください。
②個人が特定される情報（写真等で顔（横顔を含む）が掲載されて

 いるもの等）は掲載しないでください。
 ※顔などが分からないようぼかし処理等をしたうえで、学校へ確認済
みの写真等は除く。

⑧「アイキャッチ画像を設定」
をクリックして、画像を選択
し、登録してください。

推奨画像サイズは、
縦200ピクセル
横300ピクセル

⑨入力後「公開」ボタンをクリック。



リンクの設定

記事のテキストにリンクを挿入したい場合は、
リンクを張りたいテキストを選択(下図参照)し、「リンクの挿入/編集」ボタンを
クリックしてください。※ リンク設定ができるのは、下図の機能がある欄のみです

解除ボタン

「リンクの挿入/編集」画面が表示
されます。

URL項目欄にリンク先のアドレスを
挿入し「リンク追加」ボタンを
クリックするとリンク設定されます。

リンクの画面を、別でウィンドで表示
させたい場合は「リンクを新ウィンド
ウまたはタブで開く」にチェックを
入れて下さい。

最後に「リンク追加」ボタンをクリッ
クしてください。

他のサイトを設定する場合は
必ずチェックを入れてください。

3. 詳細設定（リンク設定、画像挿入等）について
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画像の挿入

画像の挿入
画像を本文に挿入したい場合は「メディアを追加」ボタンを
クリックしてください。
※ 画像挿入ができるのは、このボタンがある欄のみです

「メディアを追加」ボタンをクリック
するとファイル選択画面表示されます。

「ファイルを選択」ボタンを
クリックし、アップロードしたい
画像をパソコンから選択するか、
エリア内にドロップしてください。

アップロードが完了したら右下のSelect(挿入)等をクリックして
ください。画像が挿入されます。
※1 ファイル名は半角英数字のみ
※2 画像サイズ・・横幅1000ピクセルまで

※視覚に障害のある方などが
音声読み上げブラウザを使用
する際に、代わりに表示する
テキストです。

nukumori.jpg※1

※2
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PDFの挿入

PDFの挿入
PDFを本文に挿入したい場合は「メディアを追加」ボタンを
クリックしてください。
※ PDF挿入ができるのは、このボタンがある欄のみです

「メディアを追加」ボタンをクリック
すると左の画像が表示されます。

「ファイルを選択」ボタンをクリックし、
アップロードしたいPDFをパソコンから
選択するか、エリア内にドロップして
ください。

アップロードが完了したら、画面右の「タイトル」に
PDFのファイル名を入力してください。
※ファイル名は半角英数字のみ
最後に「固定ページに挿入」ボタンをクリックしてください。

PDFのファイル名を入力

event2024

event2024.pdf

event2024.pdf
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記事の削除

記事の一覧画面から、削除したい記事のタイトル部分にマウスオーバーしてください。
メニューが表示されるので、その中から「ゴミ箱へ移動」をクリックしてください。

記事が削除されます。

記事は「ゴミ箱」に移動します（①）。
完全に削除したい場合は「ゴミ箱」（②）のデータを削除してください。

①

②
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